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แนวปฏบิตัิในการสงสําเนาเวชระเบยีนเพื่อตรวจสอบ 
 

1. เอกสารที่ตองสง 
รายการเอกสารที่ตองสง ตามรายละเอยีดที่ระบุใน “ใบนําสงเอกสารเพื่อตรวจสอบ” ที่แนบทายแนวปฏิบัติ

ฉบบัน้ี    สถานพยาบาลจะตองจัดเตรียมเอกสารใหครบถวน สมบูรณ เพ่ือใหการตรวจสอบแลวเสร็จในครั้งนั้น การ
แสดงเอกสาร/หลักฐานเพ่ิมเติมหลังการตรวจสอบเสร็จสิ้น จะขาดความนาเชือ่ถือตอการอุทธรณ 

 

2. การ scan 
     ใหสถานพยาบาล scan เอกสารที่ตองสงอยางชัดเจน  ดังนี ้

2.1 ความละเอยีด 200 หรือ 300 DPI   
2.2 กําหนดนามสกุลไฟล เปน .PDF หรือ .TIF    
2.3 ให scan เวชระเบียน เปนแบบ ขาว-ดํา หรือ gray scale เทานั้น 
2.4 เอกสารทีต่องสงทั้งหมดของผูปวย 1 รายให  Scan รวมกันเปน 1 ไฟล      
2.5 หากมีขอจํากัดในการสงไฟลทางผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต สามารถแยกสวนไฟลสงได 

 

3. การตั้งชื่อไฟล  
      <HCODE>-<AN>-<Type><ครั้งที่><สวนที่><สวนทั้งหมด> 
     <HCODE> = รหัสสถานพยาบาล  5 หลัก 

<AN> = เลขผูปวยในไมเกิน 9 หลัก  ตองใหตรงกับที่บันทึกในใบแจงจําหนาย(PDA) และ CIPN  
            <Type> =  ประเภทเอกสาร (ตวัอักษร 1 หลัก) 
                 H = เอกสารที่สถานพยาบาลสงครั้งแรกสําหรับ AN น้ัน  
                 N = เอกสารที่สถานพยาบาลสงเมื่อไดรบัแจงจาก สพตร.วาตรวจสอบเบือ้งตนตามขอ 5.2 ไมผาน  
                 R=  เอกสารที่สถานพยาบาลสงเพ่ิมเติม/แกไข หลังไดรับแจงจาก สพตร.วาตรวจสอบเบือ้งตนผานแลว  

<ครั้งที่> = ลําดับครั้งของการสงเอกสารแตละประเภท (ตัวเลข 1 หลัก)  ในแตละครั้งตองมีใบนําสงกํากับ      
           ซ่ึงครั้งหน่ึงๆอาจจะประกอบดวยเอกสารหลายชิ้นสวน(part)ของ AN เดยีวกันได 
           การสงไฟลเดิมที่เคยสงไมผานการตรวจรับไฟลของ สกส. ตามขอ 5.1 ใหใชครั้งที่เปนเลขเดิม    
<สวนที่> = ลําดับชิ้นสวน(part)ของเอกสารในการสงแตละครั้ง (ตัวเลข 1 หลัก)  
<สวนทั้งหมด> = จํานวนชิ้นสวนทั้งหมด(all parts)ของเอกสาร  AN น้ันในลําดับครั้งนั้น (ตัวเลข 1 หลัก) 

         ตัวอยาง 
                ชื่อไฟล 11111-5400123-H112.pdf   
         เวชระเบียน รพ.ทดสอบ1  AN 5400123 สงครั้งแรก เอกสารชิ้นที่ 1 จากทั้งหมด 2 ช้ิน 
                ชื่อไฟล 22222-54-0004-N111.pdf 
        เวชระเบียน รพ.ทดสอบ2  AN 54-4 สงเมื่อตรวจเบื้องตนไมผาน ครั้งที่ 1 เอกสารชิ้นที่ 1 จากทั้งหมด 1 ช้ิน 
                ชื่อไฟล 33333-1234567-R111.pdf 
        เวชระเบียน รพ.ทดสอบ3  AN 1234567 รพ.สงแกไข/เพ่ิมเติมเมื่อผลตรวจเบื้องตนผานแลว ครั้งที่ 1 เอกสาร
ช้ินที่ 1 จากทั้งหมด 1 ชิ้น 
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4. การสงไฟล 
        ใหสถานพยาบาลสงไฟลในวันที่ทําการสงขอมูล(CIPN)เพ่ือขอเบิกตอสกส. หรือไมเกิน 7 วันหลังการสง
ขอมูลเพ่ือขอเบิก   สกส.จะรับเฉพาะไฟลที่มีการสง CIPN แลวเทานั้น    โดยใหจัดทําเปนไฟล. zip ชื่อเดียวกับ
ไฟล scan (1 zip มี 1 ไฟล) และขนาดไมเกิน 10 MB  นําไปหาคา MD5 แลวสงผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต
ไปที่  medaudit-mr@cs.chi.or.th  1 เมลตอ 1 zip ไฟล พรอมทั้งระบุรายละเอยีดในเนื้อหาจดหมายท่ีนําสงดังนี้  

FileName = (ช่ือไฟล) 
MD5 = (รหัส MD5 ที่คํานวณได)             
          

5. การตรวจสอบไฟลและการตอบรับ 
5.1  การตรวจรับไฟล 
         เมื่อ สกส.ไดรบัไฟล scan จะออกเลขกํากับการสงไฟล(session ID)ใหแกทุกไฟล     
         สกส.จะทําการตรวจสอบชื่อไฟล, นามสกุลไฟล, MD5   และแจงผลการตรวจรับหรือปฏิเสธไฟลทันที   
เฉพาะไฟลที่ผานการตรวจรับจึงจะไดเลขรับ (received ID)     
    กรณีไฟลที่แยกสงเปนชิ้นสวน(part) เมื่อ สกส.ไดรบัแตละไฟล จะออกเลขกํากับการสงไฟล(session ID)
ใหแตละไฟลกอน  และจะออกเลขรับ(received ID) ใหเมื่อไฟลผานการตรวจรับครบทุกชิ้นสวนแลว     โดยทุก
ช้ินสวนไฟลจะไดเลขรับ(received ID)เดียวกัน   ทั้งนี้ สกส.จะรอหลังจากชิ้นสวนไฟลสุดทายที่ไดรบัอีก 6 ช่ัวโมง  
หากไฟลยังไมผานการตรวจรับครบทุกชิ้นสวน  จะปฏิเสธการรับไฟลที่สงคร้ังนั้นทั้งหมดทุกชิ้นสวน  
         ไฟลที่ สกส.ตรวจรับไวแลว  จะสงตอให สพตร.ดําเนินการตรวจสอบตอไป   โดยในระหวางที่รอผลการ
ตรวจสอบเบื้องตนของ สพตร.     ระบบจะปฏิเสธการรับไฟลเพ่ิมเติมของ AN น้ัน 
 

5.2  การตรวจสอบเบื้องตน 
           สพตร.จะตรวจสอบเบือ้งตนเฉพาะความครบถวนของจํานวนหนาและความชัดเจนของเอกสาร scan  
โดย สพตร.จะแจงผลการตรวจสอบเบือ้งตนใหสถานพยาบาลทราบทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต ภายใน 3 วัน
ทําการหลังจากไดรบัไฟลจาก สกส.       
           ไฟล scan ท่ีผานการตรวจสอบเบื้องตนจาก สพตร.   จึงจะถือวาเปนการสงสําเนาเวชระเบียน
เพื่อการตรวจสอบตามเอกสารขอตกลงท่ีสถานพยาบาลทําไวกับกรมบญัชีกลาง 
        กรณีไฟลไมผานการตรวจสอบ  ใหสถานพยาบาลสงไฟลแกไข/เพ่ิมเติมตามที่ สพตร.ระบุ  ภายใน  
3 วันทําการ    โดยการสงไฟลเพ่ิมเติมสถานพยาบาลตองบันทึกขอมูลในแบบนําสงฯ    พรอมระบุหมายเลข
เอกสารแจงผลการตรวจสอบเบื้องตนของ สพตร.ใน “อางถึง.................”       แลว scan สงพรอมเอกสารทีต่อง
สงเพ่ิมเติม  ตามรายละเอยีดวิธีตั้งชื่อไฟลและการสงไฟล ในขอ 3 และ ขอ 4 (Type=N) 
            ไฟลเอกสารที่ รพ.สงแกไข/เพ่ิมเติม จะผานการตรวจสอบตามขั้นตอน 5.1 - 5.2 เชนเดียวกัน                    
            สถานพยาบาลจะตองไฟลสงแกไข/เพ่ิมเติมจนกวา สพตร.จะตรวจสอบเบื้องตนผาน   ทั้งนี้ไฟลที่ผาน
การตรวจสอบเบื้องตนหลังจากการสงคร้ังแกไข/เพ่ิมเติมที่ 2       จะถือเปนเอกสารที่มีความนาเชื่อถอืนอย และ
อาจจะไมทันการนําไปประกอบพิจารณาในการตรวจสอบเวชระเบียนตามขอ 8 
            กรณีที่สถานพยาบาลไมสงไฟลสําเนาเอกสารแกไข/เพ่ิมเติมตามที่ สพตร.แจง  จะไมมีการแจงตดิตาม   
แตสถานพยาบาลจะทราบสถานะของการสงไฟลไดจาก “รายงานสรุปการรับสําเนาเอกสารรายเดือน”  
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5.3  รายงานสรุปการรับไฟลสําเนาเอกสารรายเดือน 
        สพตร.จะสรุปผลการรับไฟลสําเนาเอกสารแตละ AN ตามงวด statement ภายในวันที่ 10 ของเดอืน
ถัดไป    โดยแจงใหสถานพยาบาลทราบผานระบบเครอืขายอนิเตอรเน็ต 
 

6. การแกไขเพิ่มเติมหรือยกเลิกเอกสาร 
 ไฟลที่ผานการตรวจสอบเบื้องตนจาก สพตร.แลว  หากสถานพยาบาลประสงคจะแกไข เพ่ิมเติมหรอื 

ยกเลิกสําเนาเอกสาร    ใหระบุรายละเอียดสําเนาเอกสารที่ตองการยกเลิก/สงแทนหรือสงเพ่ิม ในใบนําสงเอกสาร แลว 
scanสงพรอมเอกสารที่ตองการสงเพ่ิมเติม ตามรายละเอยีดวิธตีั้งชื่อไฟลและการสงไฟล ในขอ3 และ ขอ4  (Type=R) 

       ทั้งนี้ หากสําเนาเอกสารทีส่ถานพยาบาลขอแกไข/เพ่ิมเตมิหรือยกเลิกนั้น          สพตร.ไดรับหลังจากที่ทํา 
การตรวจสอบเนื้อหาเวชระเบยีนแลว จะไมมีการพิจารณาเพิ่มเติมอกี      แตสถานพยาบาลสามารถใชเอกสารนั้น
ประกอบในการขออุทธรณตามขอ 8 ได 

       กรณีสถานพยาบาลขอแกไขขอมูลเบิก(CIPN) ตองสงสําเนาเวชระเบียนทั้งหมดอีกครัง้(Type=H, ครั้งที่=2) 
 
7. การชะลอการจายเงินคารักษาพยาบาล 

 กรณีที่สถานพยาบาลสงไฟลสําเนาเอกสารลาชากวาที่กําหนด     จะมีการคํานวณคะแนนลาชาสะสมตาม 
 จํานวนวันที่สงชาของเอกสารแตละ AN    โดยนับตั้งแตครบกาํหนด 7 วันหลังสงขอมูลขอเบกิ(CIPN)ผาน จนถึงวันที่
เอกสารผานการตรวจสอบเบื้องตนจาก สพตร.       

 คะแนนลาชาสะสมจะแจงใหสถานพยาบาลทราบใน รายงานสรุปการรับสําเนาเอกสารรายเดือน     
             หากคะแนนลาชาสะสมสูงกวาเกณฑที่กําหนด  สถานพยาบาลจะถูกชะลอการจายเงินคารักษาพยาบาลใน
รอบบญัชีถดัไป   โดย สกส.จะยังคงออก statement รายเดอืนให แตจะไมสามารถนําไปทําคําขอเบิกได   จนกวา
คะแนนลาชาสะสมจะลดต่ําลงกวาเกณฑจึงเริ่มการจายในรอบบัญชีถดัไป        

 หลักเกณฑการคิดคะแนนลาชาสะสม   จะแจงรายละเอยีดใหสถานพยาบาลทราบตอไป 
 

8. การตรวจสอบเวชระเบียน 
       สพตร.จะตรวจสอบเนือ้หาเวชระเบียนทุกฉบบั และจัดทําเอกสารแจงผลการตรวจสอบเปนรายฉบบัแจงตอ 

กรมบัญชีกลาง  และแจง สกส.  ผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต 
       เวชระเบียนใดที่ สพตร.ตรวจสอบพบวาการเบิกจายไมเปนไปตามขอตกลงหรือจัดทําขอมูลสําหรับการ 

คํานวณ DRGไมถกูตอง        สกส.จะจัดทํารายงานแกไขการเบิกจายแจงตอกรมบัญชีกลางเพื่อเรียกเงินคืนจาก
สถานพยาบาล    โดยสถานพยาบาลจะตองดําเนินการคืนเงินใหกรมบญัชีกลางตามระยะเวลาที่กําหนด     ทั้งนี้ 
โรงพยาบาลสามารถขออุทธรณไดภายใน 30 วันหลังจากไดรับทราบผลการตรวจสอบจากกรมบญัชีกลาง    

การขออุทธรณใหทําเปนหนังสือพรอมสําเนาหลักฐานประกอบ สงไปท่ี สพตร. 
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ใบนาํสงเอกสารเพื่อตรวจสอบ 
 

รหัสเอกสาร .........<HCODE>-<AN>-<Type><ครั้งที่>....................... 
HN......………..…….  โรงพยาบาล……………………………….....................  วันที่สงเอกสาร................................. 
อางถึง............................................................................    (เลขตอบรับของ สพตร. กรณีสงแกไข/เพ่ิมเติม) 
ใ 

 

สําเนาเอกสารที่จัดสง 
รายการ จํานวนเอกสาร 

(แผน) 
หมายเหตุ 

1. ใบนําสงเอกสาร   
2. In-Patient  discharge summary    
3. Consent form ของผูปวย   
4. History โดยแพทย   
5. Physical examination โดยแพทย   
6. Progress note โดยแพทย   
7. Physician’s  Orders   
8. ผลการตรวจทางหองปฏิบตัิการที่สําคัญตอการวินิจฉัยโรคหรือการรักษา   
9. เอกสารที่เกี่ยวของกับการใหบรกิารของพยาบาล เชน ฟอรมปรอทบันทึก

การใหยา Nurse’ Note และบันทกึอ่ืน ๆที่เกี่ยวของกับการพยาบาล 
  

10. Operative note   
11. Anesthetic record   
12. ใบแสดงผลหรือผลการตรวจทางรังสี   
13. ใบแสดงผลการตรวจคลื่นไฟฟาหัวใจ   
14. ผลการตรวจทางพยาธิวิทยา   
15. ใบบันทึกการตรวจรักษาผูปวยนอก (OPD card)   
16. แบบตอบรับการขอใชสิทธิรักษาพยาบาล(PAA)พรอมลายเซ็นผูปวย    
17. แบบตอบรับการแจงจําหนาย(PDA)พรอมลายเซ็นผูปวย   
18. ใบเสร็จรับเงินสวนที่ผูปวยจาย จําแนกตามหมวดรายการมาตรฐานสําหรับ

การเรียกเก็บคาบริการสถานพยาบาล (Standard Items for Medical Billing* 
  

*กรณียอดเงินในใบเสร็จไมตรงกับที่ระบุในเอกสาร PDA  ใหระบุเหตผุลไวในสําเนาใบเสร็จรับเงินดวย 

 
ลงชื่อ ……………………………………….…. ผูจัดสงเอกสาร 

              (                                                    )        
 
กรุณาระบุ เบอรโทรศัพทที่สามารถตดิตอได  ........................................……………………………….. 


